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SkartaCni znak:

A5 (po ztrateé platnosti)
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. Obecna ustanoveni

Touto smérnici se stanovi zasady upravujici postup Skoly pti poskytovani informaci podle zakona €.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jSich predpisi. Smérnice je
umisténa na webovych strankach $koly a na pfistupném misté skoly. Skola je podle tohoto zikona
povinnym subjektem, ktery ma povinnost poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho
pusobnosti. Tato smérnice dale podrobné rozpracovava postupy a pravidla, ktera maji zajistit
transparentnost a snadny pfistup k informacim pro vetejnost, dodrzujici vSechny relevantni pravni

normy.

1. Zadatel

Zadost o poskytnuti informaci mohou podat, jak fyzické osoby, tak pravnické osoby, coz
zahrnuje mimo jiné i izemni samospravné celky, organy statni spravy, média a dalsi subjekty,
a to bez ohledu na divod svého z&jmu o danou informaci.

2. Informace
Reditel koly poskytuje informace na zékladé:

e 74dosti nebo
e zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
V pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, nazor, posouzeni, vyklad
pravniho piedpisu apod.

Zvetejnénou informaci se rozumi takova informace, kterd muize byt vzZdy znovu vyhledana
a ziskdna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na ufedni desce, nebo zpusobem umoziujici dalkovy pristup (webové
stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd tizce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim plvodu, existenci, poctu, diivodu odepieni, dobé€, po kterou divod
odepfeni trva a kdy bude znovu ptezkouman).



3. Poskytované informace

1. Reditel $koly zveiejni informace stanovené provadécim piedpisem k zakonu ¢&. 106/1999 Sb.,
0 svobodném piistupu k informacim, v platném znéni.

Oznacdeni a
uvozovaci text
polozky

1. Nazev

2. Duivod a zptisob
zalozeni

3. Organizac¢ni
struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni
poStovni adresa

4.2 Adresa
ufadovny pro
osobni navstévu
4.3 Utedni hodiny
4.4 Telefonni ¢isla
4.5 Adresa

internetovych
stranek

4.6 Adresa
podatelny

4.7 Elektronicka
adresa

4.8 Datova schranka

5. Bankovni spojeni
6.1CO

7. Platce dané z
pfidané hodnoty

8. Dokumenty

Obsah polozky

Mateiska Skola a zakladni Skola pii Détské 1éCebné Kietin 12, ptispévkova
organizace

Organizace byla zfizena Jihomoravskym krajem zfizovaci listinou ¢. j. 20/102
jako pfispévkova organizace, pro zajisténi piedSkolniho a zakladniho
vzdélavani détem a zadkam se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, a to
konkrétné détem a zdkim se zdravotnim oslabenim nebo détem a Zakim
dlouhodobé nemocnym umisténym v dot¢eném zdravotnickém zafizeni.
Piedmét jeji Cinnosti je vymezen zakonem ¢. 561/2004 Sbh., o ptedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozdé&jSich predpisi.

Je dana organiza¢nim fadem organizace. Organizace se ¢leni na organizacni
useky uvedené v Rejstiiku Skol:

Zakladni skola

Mateiska Skola

Kfetin €. 12
679 62 Kietin
Je totozna s adresou organizace.

Pondéli — patek 7:30 — 13:00 hod.
+420 516 470 724

https://www.zspridl.cz/

Vyse uvedena adresa slouzi pro dorucovani dokumentti v listinné podobé¢ i pro
dorucovani dokumentt v elektronické podobé dorucovanych na technickych
nosic¢ich dat — CD, DVD.

skolakretin@zspridl.cz

ID datové schranky: yd52788
107-4959110267/100 (Komer¢ni banka, a.s.)
IC 62075993

Organizace neni platcem dané€ z pfidané hodnoty.

Dokumenty jsou dostupné na webovych strankéach Skoly.
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9. Zadosti o
informace

10. Pfijem podani a
podnéta

wewvr

pouzivané predpisy

12. Rozhodnuti
nadfizeného organu
o vysi uhrad za
poskytnuti
informaci

13. Opravné
prostiedky

14. Formulare

15. Popisy postupt
— 7ivotni situace
16. Licenéni
ujednani

17. Vyhradni

https://zspridl.cz/dokumenty

Zadosti se podavaj:
- osobn¢ Vv Ufednich hodinach
- pisemn¢ na adresu organizace
- postou
- datovou schrankou
- elektronickym podanim na skolakretin@zspridl.cz
Zadost musi obsahovat:
- komu je urcena,
- jaké informace je pozadovéana,
- kontaktni udaje zadatele

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy
uvedenymi na portalu ob¢ana https://portal.gov.cz

Skola piijima Zadosti, stiznosti, oznameni a podnéty stejnymi zptisoby jako
zadosti o informace.

Skola se fidi zejména témito pravnimi predpisy:

Zakon ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim, v platném znéni
Zakon ¢.561/2004 Sb., 0 pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon ¢. 563/2004 Sh., 0 pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢. 250/2000 Sb., 0 rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpocti

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt

Zakon €. 99/2019 Sb., o pristupnosti

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., 0 organizaci Skolniho roku

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaku, a student se specialnimi
potfebami a déti, zaki a studentl mimofadné nadanych

Vyhlaska ¢.48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech
plnéni povinné Skolni dochazky,

Vyhlaska ¢&.72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach
a Skolskych poradenskych zatizenich

Ztizovaci listina Skoly

Zadatel miZe podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci stiznost,
pokud nesouhlasi s vysi thrady. O stiZznosti rozhoduje nadfizeny organ. V
soucasné dobé nejsou vydana Zadna usneseni nadiizeného organu tykajicich se
téchto stiznosti.

Skola nevydava rozhodnuti ve spravnim fizeni. Opravné prostfedky se
uplatiiuji pouze vV ftizeni podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., nikoli v jinych
agendach Skoly.

Skola nepouziva specifické formuléte.

- omlouvani zakl

- podavani stiznosti

Obsah webu skoly je vetejné piistupny. Pokud neni uvedeno jinak, je mozné
jej pouzivat v souladu s autorskym zakonem.

Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4
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licence

%

zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozd¢jsich predpisii.

18. Vyrocni zprava Vyroc¢ni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zékona

podle zakona o o svobodném pfistupu k informacim je uvefejnénd na webovych strankach
svobodném pfistupu Skoly.
k informacim https://zspridl.cz/dokumenty

4. Zpusob a rozsah zverejnovani informaci

1. Skola zvetejniuje informace na zéklad¢ zadosti, nebo zvefejnénim:

a)
b)
c)
d)

na webovych strankach skoly,

v feditelné Skoly,

prostiednictvim osobniho jednani,
prostiednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly.

Na zéakladé zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména

a) sdé€lenim informace v elektronické nebo listinné podobg,
b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
€) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,

d)
e)
f)

nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informac¢niho systému, nebo
umoznénim dalkového piistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

1. Skola neposkytne informaci, ktera

a)

b)
c)

d)

e)

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pftisluSnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlaStni zékon nebo s pifedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zdkon neukladd, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

mize omezit poskytnuti informace, pokud se jde o novou informaci, ktera vznikla pfi
ptipravé rozhodnuti povinného subjektu; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim

2. Omezeni prava na informace znamena, ze feditel skoly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepreni.

3. Skola (a jeji zamé&stnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava ml&enlivost a
chrani pfed zneuzitim data, Gdaje a osobni Uidaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zakli a studentt a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd’uje pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpecné je uklddd a chrani pfed neoprdvnénym ptistupem, neposkytuje je
subjektlim, které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vytazuje a dal nezpracovava.
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Skola mize odmitnout Zadost nebo jeji ¢ast do sedmi dnd ode dne jejiho piijeti, pokud Ize ve
vztahu k ni dovodit, Ze cilem zadatele je zptisobit

a) natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji pozadované informace, pokud nejde o informace
podle § 8a odst. 2zakona o svobodném piistupu k informacim, nebo

b) nepifiméfenou zatéz povinného subjektu; za zplisobeni nepiiméfené zatéze se povazuje také
podavani zadosti o informace u vétsiho poctu povinnych subjektii bez zjevné obsahové
souvislosti pozadovanych informaci,

a to zpravidla v reakci na predchazejici postup povinného subjektu vicéi zadateli nebo na
vztah s fyzickou osobou uvedenou v pismenu a).

r v

6. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za prijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditelka skoly.

Zadost o poskytnuti informace se podavé tstné (osobné & telefonicky) nebo pisemné (dorudena
postou, osobné i jinym zptisobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miize teditel
misto pozadované informace sdé€lit jen tdaje umozinujici vyhledani a ziskani zvefejnéné
informace.

V ptipad¢ ustni zadosti tak uéini neprodlené, v pripade pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnii ode
dne doruceni zadosti. Pokud zadatel trvd na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustn€, poskytne se poZzadovand informace pisemné¢, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

A. Ustni zadost

Ustni zadost Ize vy¥idit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zZadosti v pisemné formé.

B. Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany v podacim
deniku $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyrodni zpravé
feditele Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zvetejnéni. Pokud neni ze zédosti
ziejmé, ze je urCena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal,
povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zifejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve 1hité¢ do sedmi dnii ode dne doruceni
zéadosti, aby zadost upiesnil. Neupiesni-li Zadatel zaddost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povéfena osoba o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly, Skola zadost do 7 dnli postoupi
pfislusnému povinnému subjektu a Zadatele o tom informuje.



10.

11.

2.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnii ode dne dorudeni Zadosti, piipadné
ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnii miize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodu:

e jedné-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
e je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhity a divodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud fteditel Skoly odmitne zcela nebo zcasti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve

lhit€ 15 dnt, pripadné v fadné prodlouzené lhtité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé

odlozeni véci.

Rozhodnuti je sprdvnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici

nalezitosti:

e ndzev a sidlo skoly,

e (islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

e oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
0soby),

e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

e odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetn¢ kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich predpist,

e pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

e vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

e jméno, piijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se zadateli doruci postou, datovou schrankou, e-mailem s uznavanym podpisem.

Pokud Zadatel Zad4 o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, Skola ptfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:

ro~vr

datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,

jméno, piijmeni Zadatele (nézev a sidlo), spojeni na zadatele,
zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
datum vyftizeni Zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat uhradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatifenim technickych nosict dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi uhrady néklada.

Reditel $koly vzdy do konce ledna zveiejni vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.



8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich Format 1,00
A4 jednostranny
Format 2,00
A4 oboustranny
Format 3,00
A3 jednostranny
Format 4,00
A3 oboustranny
2. Tisk Format A4 cernobily|2,00
jednostranny
Format A4 cernobily|3,00
oboustranny
Format A4 barevny |5,00
jednostranny
Format A4 barevny|6,00
oboustranny
3. Kopirovani na magnetické nosice Flashdisk (vlastni | 0,00
zadatele)
CD 10,00
4. Telekomunikacni poplatky Mezimé&stské Dle platnych tarift
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
6. Nahlizeni do spisi a vnitinich Bezplatné
dokumenti Skoly

Uhrady jsou vybirany v feditelné $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.
V odivodnénych ptipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada
nakladi je pfijmem Skoly.
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9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Materska skola a zakladni skola pri Détskeé léecebné Kretin 12, prispévkova organizace
Kretin ¢. 12
679 62 Kretin

V Kieting dne
Panu - pani (zadateli o informaci)

%

Cj.: /
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Vvzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhit€¢ do 30 dnl od doruceni této
vyzvy, bude Vase zadost v souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 pism. b) zakona ¢. 106/1999 Sh. o
svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, odmitnuta.

(hranaté razitko)

Mgr. Hana Najbrova
feditelka Skoly



10. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Zakladni skola (nazev podle zrizovaci listiny)
se sidlem
(posStovni dorucovact adresa)
V Kietiné dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

v

Cj.: /

Neposkytnuti informace

Vézena pani (vaZeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni.

V souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 pism. b) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném piistupu
k informacim, v platném znéni, jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti o informace.
Oduvodnéni:

Posoudil jsem Vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana
(nebo je formulovana pftili§ obecné). Byl jste v zakonné lhité do sedmi dnti od podani zadosti
vyzvan, abyste zadost upfesnil. Nicméné jste tak do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy neucinil,
z tohoto divodu jsem v souladu se zakonem rozhodl 0 odmitnuti zadosti 0 informace.

Poucent:

Proti tomuto rozhodnuti muzete dle § 16 zakona o svobodném piistupu k informacim podat
odvolani prostfednictvim zakladni $koly ke Krajskému tGfadu Jihomoravského kraje do 15 dnt ode
dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

Mgr. Hana Najbrova
feditelka Skoly



11. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolu dodrzovani ustanoveni této smérnice provadi feditelka Skoly.
O kontrolach provadi pisemné zaznamy

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice €. j.: ze dne. UloZeni smérnice v archivu skoly
se Tidi spisovym fadem skoly.

4. Smeérnice nabyva Gc¢innosti dnem: 1. 7. 2026

Zameéstnanci Skoly s touto smérnici byli seznameni dne 15. 6. 2026.

V Kietin¢ dne 15. 6. 2026

feditelka Skoly
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